  ОТЧЕТ
о работе отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами ДМС и Г

за 4-й квартал 2015 года

	№№

п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Количество
	Всего

	I. Организационная работа

	1.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации города.
	октябрь
ноябрь
декабрь
	41
48
89
	178

	2.
	Прием граждан: проведение консультаций, прием заявлений, выдача документов.
	октябрь

ноябрь

декабрь
	274
185
193
	652

	3.
	Подготовка документов:

а) договоры аренды;

б) договоры купли – продажи;

в) квитанции на оплату/уведомления;

г) схемы расположения ЗУ;

проверка/исполнение
д) дубликаты документов;

е) проверка межевых дел
ж) доп. соглашения/соглашения о расторжении

3) претензии
	октябрь

ноябрь

  декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 

октябрь

ноябрь

декабрь
октябрь

ноябрь

декабрь
	4
19
10
7
16
54
71/7
0/5
5/0
3/20
16/24
20/12
3
0
3
28
49
40
2
0
1
12

0
0
	33
77
76/12
39/56
6
117
3
12

	4.
	Ответы на запросы судебных приставов
	октябрь

ноябрь

декабрь
	2
131

55
	188

	5.
	Письма/справки
	октябрь

ноябрь

декабрь
	25/1
15/0
24/4
	66/5

	6.
	Отчет в УЭП о предоставлении мун. услуг
	октябрь

ноябрь

декабрь
	0
0
1
	1

	7.
	Росрееестр, МФЦ, ГКН (заявки/запросы)
	октябрь

ноябрь

декабрь
	38/91
13/65
48/83
	217/239

	8.
	Выезд по земельному контролю/сносу гаражей
	октябрь

ноябрь

декабрь
	15/3
0/18
1/0
	16/21

	9.
	Размещение информации на сайте 
	октябрь

ноябрь

декабрь
	26
20
3
	49

	10
	Подготовка / проведение аукционов по продаже земельных участков
	октябрь

ноябрь

декабрь
	0/0

0/8
0/0
	0/8

	11.
	Консультации по телефону
	постоянно


	12.
	Внесение информации в базу данных ПК, работа с архивом.
	постоянно


	II. Контрольно-аналитическая работа

	1
	Ведение базы данных собственников земельных участков для ИЖС, сады.
	октябрь

ноябрь

декабрь
	96/3
40/3
31/10
	139/16

	2.
	Ведение базы SAUMI
	октябрь

ноябрь

декабрь
	312
160
182
	654

	III. Совершенствование профессионального мастерства

	1.
	Изучение нормативно-правовых актов в области оформления землеустроительной документации, муниципальной службы.
	постоянно



	2. 
	Работа в электронном документообороте
	постоянно




Выполнение внеплановых мероприятий:

- Поступило заявлений из МФЦ – 96;

- участие в аппаратной учебе – 1 (Яковлев Д.Н.);
- участие в экспертной группе по аттестации специалиста МФЦ-Яковлев Д.Н.; 
- участие в собрании г/т «Южный» - Яковлев Д.Н. 13.12.2015; 
- урегулирование земельного спора СОНТ «Зеленый луг» Челпанова И.Н., Квашин Д.В., - 04.12.2015;

- подготовлено 2 админ. регламента – Челпанова И.Н.; 
- участи в ВКС по предоставлению з.у. садоводам (Челпанова И.Н., Квашин Д.В.); 
- участие в семенаре по 44-ФЗ – Яковлев Д.Н., 
- подготовка формы проф. деятельности Яковлев Д.Н. – Челпанова И.Н.; 
- регламент по предоставлению з.у. льготникам – Челпанова И.Н.;
- информация в ДУГИ – мониторинг земельных участков льготных категорий граждан – Челпанова;
- отзывы по индивидуальным планам – 3 (Челпанова И.Н.); 
- подготовка информации по запросам ДУГИ – 2 (Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.);
-информация в газету – 1; 
- участие в ВКС (многодетные) 06.11.2015 Челпанова И.Н., Яковлев Д.Н.; 
- подготовлено административных регламентов – 4 (Челпанова И.Н.);
- подготовка документации и проведение координационного совета с председателями гаражных и садоводческих товариществ; 
- участие в семинаре ГАРАНТ 16.10.2015 - Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.; 
- подготовка красных линий по зеленой зоне для Новосибирска – Челпанова И.Н. 16.10.2015;
выезд МКР ПММК-5 Челпанова И.Н.

Исполнитель:

И.о. начальника отдела земельных 

ресурсов по работе физическими лицами




              Д.Н. Яковлев
